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Konkurs na stanowisko referendarza

Opracowane przez
OWI w tomzy

Strona1z10



Spis tresci:

LO1Y I o Yol Y] U USSR 3
Inicjator Procesu: PraCoWNIK SGAU .....ccccuiiii ittt e e e st e e e e aaae e e s ntae e e e nnaneeean 3
L. LOBOWAANIE. «euiiiiiiiiiee ettt e e e ettt e e e e e ettt e e e e e s e s aabe et e e e e e e s bbb eaaeeeeee e ababaeeeeeeea s nnrtaaeeeeeeeanan 3
2. Uruchomienie procesu — Wyznaczenie terminu i miejsca konkursu...........ccccevvveeeeeeiniccnnnenn.n. 3
3. L Weryfikacja Kandydatur” ...t e e e e e a e e e s nnraeeean 4
4. Ustalenie listy kandydatdw dopuSZCZONYCh. ......ccuviiieiiiiiicee e e 5
IV & b2 (a1 To Y e 1Yo I - [ 6
6. UsStalenie liStY rEZEIWOWE] ....ciiiceiiie ittt e s e e s rta e e e s sabae e e ssabaeeesnnnneeeean 7
7. WpProwadzenie ProtOKO U ......cii i e s e e e e a e e s nreeeean 8
Uczestnik proCesu: Prezes SGAU. c..uuiii ittt ettt e ettt e e s saae e s s saaae e e eataeeessnsaeeesnnssaeesan 9
1.  Wyznaczenie komisji KONKUISOWE].......cuuiiiiiiiieiiciiie ettt et e e et 9
DT F=4 = o N 10

Strona2z10



Cel procesu.

Skrécenie procedury zawieszenia referendarza sgdowego w obowigzkach stuzbowych w sytuac;ji
wszczecia przecinko niemu postepowania karnego lub dyscyplinarnego, poprzez zapewnienie
mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

Inicjator procesu: Pracownik Sadu

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowa¢ sie w systemie MS
Workflow zgodnie z procedurg logowania do systemu.

2. Uruchomienie procesu - Wyznaczenie terminu i miejsca konkursu

Po poprawnym zalogowaniu uzytkownik uruchamia proces klikajac:

p- Uruchom proces

Z listy wybieramy ,, Konkurs na stanowisko referendarza” po czym klikamy ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

»

Delegowanie asystenta przez Prezesa SA

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Gratyfikacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkurs na stanowisko referendarza

Mianowanie na stanowisko referendarza

Cdwotanie sedziego z petnienia funkc)i prezesa

wiceprezesa

Pismo w sprawie zakupdw centralnych

Delegowanie asystenta przez Prezesa SA

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Gratyfikacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkurs na stanowisko referendarza

Mianowanie na stanowisko referendarza

Odwotanie sedziego z petnienia funkcjl prezesa

wiceprezesa

Pismo w sprawie zakupdw centralnych

Whyswietl diagram

Wyswietl diagram

Whyswiet! diagram

Wyswiet! diagram

Whyswiet! diagram

Whyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswiet! diagram

Whedwietl diaoram

4]

.

Uruchom

Anuluj

m,
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:

Wyznaczenie terminu i miejsca konkursu

Data konkursu® | 2015-07-15 =]
Miejsce konkursu® | Migjsce konkursu
Uwagi
Uwagi

Dokument Przealadaj £ dvsku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybraé , Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ repozytorium
dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy ,, Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem , Tak”.

Pojawi sie nowe zadanie ,Wyznaczenie komisji konkursowej” u Prezesa Sadu.

3. ,Weryfikacja kandydatur”

Po zalogowaniu do systemu zgodnie z procedurg logowania nalezy w oknie gtédwnym programu
zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kandydatur”, a nastepnie klikngé ,Zakoncz krok procesu”.

- c evioelf

Zakoficz krok procesu
Opis ad

1) Ustalenie listy kandydatéw dopuszczenych Sad Apelacyiny w

Konkurs na stanowisko referendarza
v 1t Weryfikacja kandydatur Sad Apelacyiny w\

Konkurs na stanowisko referendarza
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:

Weryfikacja kandydatur

Imig
Jan

Lista kandydatdw ™ o4

Wprowadz

Wprowad?

4

Nalezy wprowadzi¢ dane kandydatow.

LI}

Nazwisko Data w @
Kowalski 1985-C
Kwiatkowski Wprowadz | 4ggr ¢

Zakoricz krok procesu Anuluj

Konieczne jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych kandydata, a takze dodanie

stosownego dokumentu do kandydatury. W tym celu nalezy wybraé ,Przegladaj”, lub ,Z dysku”.

Woybierajac ,Z dysku” bedziemy mieli mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku

komputera. Wybierajac ,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej

listy nalezy wybrac¢ repozytorium dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé¢ dokument,

ktéry ma zostac zatagczony do wniosku.

Po czym klikamy ,, Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem , Tak”.

Pojawi sie nowe zadanie ,Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych” u Pracownika Sadu.

4. Ustalenie listy kandydatow dopuszczonych.

W gtéwnym oknie programu nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Ustalenie listy kandydatow dopuszczonych”,

a nastepnie klikng¢ ,, Zakoncz krok procesu”.

- o

Opis

1 Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych
Konkurs na stanowisko referendarza

v  } Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych
Konkurs na stanowisko referendarza

evisael

e

Sad Apelacyiny w

Sad Apelacyiny w
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:

Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych

Data decyzji komisji*

Uwagi

Dokument

Lista kandydatdw*

Pola oznaczone * s3 wymagane.

20150715 B
Uwagi
Przegladaj Z dysku
Imig Nazwisko Data ui

Jan

Piotr Wprowadz  Kwiatkowski Worowad? | 4gg6 ¢

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego

dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ , Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,,Z dysku” bedziemy

mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,Przegladaj”

pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium

dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do

whniosku.

Po czym klikamy ,,Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem , Tak”.

Zadanie , Wskazanie kandydata” pojawi sie u Pracownika Sadu.

5. Wskazanie kandydata

W gtéwnym oknie programu nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Wskazanie kandydata”, a nastepnie klikngé

»,Zakoncz krok procesu”.

3 - I

Opis

L) Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych

Konkurs na stanowisko referendarza

Wskazanie kandydata

Konkurs na stanowisko referendarza

evaoe|f

==

Sad Apelacyiny w ¥

Sad Apelacyiny w v
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:
Wskazanie kandydata

Data decyzji komisji* = 2015-07-15
Whynik konkursu®  Rozstrzygnisty
Imig
V| Jan

Piotr

Imie i nazwisko wybranych
kandydatow ™

4 [

Uwagi

Uwagi

Dokument Przealadaj 7 dysku

Pola oznaczone * sg wymagane.

8

Nazwisko

Kowalski

Kwiatkowski

Data urodzenia

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac ,Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do

whniosku.

Po czym klikamy ,,Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem ,Tak”.

Pojawi sie nowe zadanie ,Ustalenie listy rezerwowej” u Pracownika Sadu.

6. Ustalenie listy rezerwowej

W gtdwnym oknie programu nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie listy rezerwowej”, a nastepnie

klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu”.

- o

Opis
1 Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych
Konkurs na stanowisko referendarza
v T Ustalenie listy rezerwowej

Konkurs na stanowisko referendarza

evaise |

I

Sad Apelacyjny w W

Sad Apelacyjny w
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:

Ustalenie listy rezerwowej

Data decyzji komisji* | 2015-07-15
Uwagi|

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Imie

Jan

/| Piotr

Lista kandydatdw rezerwowych

Pola oznaczone * sg wymagane.

T

@t

Nazwisko

Kowalski

Kwiatkowski

Data urodzenia

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybraé ,Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”

pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium

dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do

whniosku.

Po czym klikamy ,,Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem , Tak”.

Pojawi sie nowe zadanie ,Wprowadzenie protokotu” u Pracownika Sadu.

7. Wprowadzenie protokotu

W gtéwnym oknie programu nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Wprowadzenie protokotu”

klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu”.

- o

Opis
) Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych
Konkurs na stanowisko referendarza
i 1) Wprowadzenie protokoiu

Konkurs na stanowisko referendarza

, @ hastepnie

evioel|

==

Sad Apelacyjny

Sad Apelacyjny’
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:

Wprowadzenie protokotu

Bt

Data sporzadzenia® | 2015-07-15
Uwagi

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * jest wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybraé ,Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ repozytorium
dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy ,, Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem , Tak”.

Proces zostat zakoriczony.

Uczestnik procesu: Prezes Sadu.

1. Wyznaczenie komisji konkursowej

Po zalogowaniu do systemu zgodnie z procedurg logowania nalezy w oknie gtdéwnym programu
zaznaczy¢ zadanie ,Wyznaczenie komisji konkursowej”, a nastepnie klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu”.

- c evioe|f
Opis W

v L} Wyznaczenie komisji konkursowej Sad Apelacyjny w)

Konkurs na stanowisko referendarza
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:

Wyznaczenie komisji konkursowej

Data wniosku™ | 2015-07-15

Uwagi

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybraé , Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do
whniosku.

Po czym klikamy ,, Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem , Tak”.

Pojawi sie nowe zadanie ,,Weryfikacja kandydatur” u Pracownika Sadu.

Diagram

Business Process Konkurs na referendarza sqdmgn/

KNRO1. Wyznaczenie KNROZ. Wyznaczenie KNRO3. Wernyfikacia

terminu i miejsca konkursu komisji konkursowej [Prezes kandydatur [Pracownik
[Pracownik sadu] sadu] sadu]

Wyznaczenis
konkursu

KMROY. Wprowadzenie KMNROE. Ustalenie listy KMROS. Wskazanie KHNRO4. Ustalenie listy
protokotu [Pracownik sadu] rezerwowej [Pracownik kandydata [Pracownik sadu] kandydatdw dopuszczonych
sadu] [Pracownik sadu]

KNROEZ. Przestanie
informacji do prezesa SA
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